KAUFMANNISCHE SCHULE

GOPPINGEN

Information zur

Christian-Griininger-Str. 12
73035 Goppingen

t: +49 7161 613150

f: +49 7161 613169

e: info@ks-goeppingen.de
www.ks-goeppingen.de

Ansprechpartner: StD Ulrich Klotz

. Berufsfachschule fiir Bliro und Handel (BBH)

Die Berufsfachschule fur Biro u. Handel ist eine zweijahrige kaufmannische Berufsfachschule.

Sie soll zu einer qualifizierten Birotatigkeit, insbesondere im schreibtechnischen - verwaltenden Bereich (TV und
EDV), befahigen. Die hierzu erforderlichen kaufmannischen Grundkenntnisse werden vermittelt, die Allgemeinbil-
dung wird vertieft, eventuelle Defizite im Fach Deutsch sollen beseitigt werden.

Aufnahmebedingungen
Voraussetzung fur die Aufnahme ist

der Hauptschulabschluss, wobei im Fach Deutsch
mindestens die Note ,ausreichend® erreicht sein
muss, oder

das Zeugnis mit dem Versetzungsvermerk in die
Klasse 10 der Realschule oder des Gymnasi-
ums, oder

der Nachweis eines der Nummern 1 oder 2 gleich-
wertigen Bildungsstandes.

Lebenslauf tabellarisch mit Passbild

Falls nicht alle Schilerinnen und Schiler aufgenom-
men werden kénnen, wird ein Auswahlverfahren
durchgefihrt, wobei der Durchschnitt aus den Noten
aller Facher (ohne Arbeitsgemeinschaften) zugrunde
gelegt wird.

Dauer der Ausbildung

Der Ausbildungsgang dauert zwei Jahre. Er gliedert
sich in eine Grundstufe und eine Aufbaustufe und
endet mit einer Abschlussprifung in den Kernfa-
chern (s. Stundentafel). Schiler/innen mit sehr gu-
ten Noten im ersten Schuljahr kénnen im zweiten
Schuljahr in die WS1 wechseln.

Unterrichtsfacher (siehe Stundentafel)

Der Unterricht gliedert sich in einen fiir die Schiiler/-
innen verbindlichen Pflichtbereich mit allgemeinbil-
denden und berufsbezogenen Fachern. Im Wahl-
pflichtbereich erhalten die Schiler/innen Grund-
kenntnisse der Verkaufskunde und absolvieren im
zweiten Schuljahr ein Praktikum.

Stand: November 2009

Bitte wenden

Praktikum

Mit Beginn des zweiten Schuljahres absolvieren die
Schiler/-innen ein wodchentlich eintagiges Prakti-
kum, das sie wahrend der Grundstufe eigeninitiativ
finden sollen. Es endet vor Beginn der schriftlichen
Abschlussprufung. Dort sollen berufsspezifische
Aufgaben erlernt und der Einstieg ins Berufsleben
erleichtert werden.

Abschluss

Das Abschlusszeugnis befreit von der Berufsschul-
pflicht, soweit kein Berufsausbildungsverhaltnis
eingegangen wird. Es werden somit die Vorausset-
zungen fiir einen sofortigen Ubergang in eine Ar-
beitstatigkeit geschaffen.
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