
ACHTUNG 

Die Termine sind vorläufig und werden ggf. angepasst! Wir aktualisieren 

dieses Dokument entsprechend, STAND: 05. März 2025 

01. März 
bis  
15. Juli 

Ablauf Anmeldeverfahren 
1. Fülle das Online Anmeldeformular vollständig aus und schicke das 

Formular ab. 
2. Du erhältst an die angegebene Email-Adresse eine E-Mail mit dem 

Hinweis, dass deine Anmeldung eingegangen ist sowie einen 
Bestätigungslink.  

3. Durch Klick auf den Bestätigungslink kommst Du zum Login der 
Datenkontrolle. 

4. Gebe als Login dein Geburtsdatum im Format TT.MM.JJJJ ein.  
Hinweis: Bitte beachte das Datumformat und gebe auch die 
Trennzeichen mit ein (z.B. 30.12.2007, wenn du am 30. Dezember 
2007 geboren wurdest) 

5. Kontrolliere deine Daten. 
6. Sind die Daten nicht korrekt, klicke auf den Button „Verwerfen“ und 

beginne nochmals von vorne (siehe 1.) 
7. Sind die Daten korrekt, klicke auf den Button „Drucken“ und drucke 

die Datei (Anmeldeformular) aus.  
Hinweis: Solltest Du keinen Drucker haben, speichere die pdf-Datei 
und drucke sie zu einem anderen Zeitpunkt aus. 

8. Klicke nach dem Drucken auf den Button „Bestätigen“ um deine 
Angaben zu bestätigen. 

9. Jetzt erhältst du eine E-Mail mit der Bestätigung deiner Anmeldung 
und dem Hinweis wie es nach deiner Anmeldung weitergeht. 
-  

01. Juli 2025 
bis spätestens 
Freitag, 
15. Juli 2025 
 

Endgültige Aufnahme  
Bitte schicke die folgenden Unterlagen per Post an das Sekretariat der 
Kaufmännischen Schule oder werfe die Unterlagen in den Breiefkasten 
am Haupteingang der Kaufmännischen Schule ein: 
 
 Das ausgedruckte und unterschriebene Anmeldeformular 
 Beglaubigte Kopie des Hauptschulabschlusszeugnis oder beglaubigte 

Zeugniskopie der zuletzt besuchten Schule 
 Tabellarischer Lebenslauf mit Passbild 
 Kopie des Ausweisdokuments 

 
Zu spät eingereichte Dokumente führen dazu, dass die Bewerbung 
nachrangig behandelt wird. 
 

Letzte Woche 
vor den 
Sommerferien 

Endgültige Zusage 
Die endgültige Zusage sowie alle relevanten Informationen zum 
Schuljahresbeginn erhältst du in der letzten Woche vor den 
Sommerferien. 
 

 

 


